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מנהל תעסוקת אוכלוסיות מגייס מנהל/ת לשכה
משרה 81111954
תיאור התפקיד:
· דרושה מנהל/ת לשכה, מילוי מקום לראש מנהל תעסוקות בזרוע העבודה-משרד הכלכלה והתעשייה.
· התפקיד כולל ניהול ואחריות על לשכת ראש מנהל תעסוקת אוכלוסיות, לרבות ניהול צוות.
· התפקיד כולל ניהול יומן, תיאום פגישות מרובות משתתפים פנים וחוץ ארגוניים ועבודה מול גורמים בכירים, סיוע בריכוז והכנת החומרים לישיבות, ביצוע מעקב אחר משימות, סיוע לראש המנהל בהיבטים שונים ועבודה שוטפת מול עובדי המנהל.
דרישות התפקיד:
· ניסיון של שנה לפחות בתפקיד מנהל/ת לשכה
· [bookmark: _GoBack]ניסיון בעבודה מול מנהלים בכירים, יכולת עבודה בתנאי לחץ וריבוי משימות 
· דיסקרטיות, ראש גדול וראייה רוחבית
· יחסי אנוש מעולים
· יכולת עבודה טובה בצוות
· יכולת עבודה בסביבה ממוחשבת ושליטה מלאה בתוכנות Office
היקף המשרה:
· אחוז משרה: 100%
· מקום העבודה: מטה - ירושלים
פרטים להגשת קורות חיים:
· חובה לצרף: טופס 2115 - בקשה למשרה פנויה מאתר נציבות שירות המדינה, קורות חיים, תעודות המעידות על השכלה, אישורים ממעסיקים על ניסיון רלוונטי.
· חובה לשלוח את כל המסמכים עד ליום 26/06/2022
· למייל: LBRCV@LABOR.GOV.IL ולציין – עבור משרת מנהל/ת לשכה.

לפרטים נוספים לחצו כאן
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